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Сыктывкар, 2023 



I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок проведения 

мероприятий по преодолению отставания при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ - дополнительных общеразвивающих 

программ (далее Программ) в МАУДО «Центр детского творчества» (далее 

Центр).  

1.2. Положение разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации", ст. 28, п.7; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

27 июля 2022 г. N 629 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

- Письмом Министерства образования, науки и молодежной 

политики Республики Коми от 08.11.2017 №03-14/17 «Об особенностях 

организации обучения в период невозможности организации учебного 

процесса в очной форме»; 

- Уставом МАУДО «ЦДТ»; 

- Образовательной программой МАУДО «ЦДТ»; 

-  «Положением о дополнительной общеобразовательной 

программе –дополнительной общеразвивающей программе» МАУДО 

«ЦДТ». 

- При разработке Положения учтены: 

 Постановление Главного государственного врача Российской 

Федерации от 27 октября 2020 г. № 32 «Об утверждении санитарных правил 

СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

 Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 

27.02.2019 № 2/532 «Об утверждении порядка объявления актированных 

дней в муниципальных образовательных организациях МО ГО «Сыктывкар»; 

 Схема оповещения заместителей директора, педагогов 

дополнительного образования о введении актированных дней в дни сильных 

морозов. 

1.3. Положение направлено на организацию своевременного контроля, 

корректировку Программ Центра и разработку мероприятий, 

обеспечивающих полноту выполнения Программ, определяющих 

рекомендуемый объем и содержание определенного уровня в период 

возникших причин отставания.  

1.4. Задачами по преодолению отставания при реализации Программ 

являются: 

- осуществление систематического сбора информации (первичных 

данных) о полноте реализации Программ в соответствии с учебными 

планами и календарным учебным графиком Центра; 



- своевременная корректировка календарно-тематических планов 

(далее КТП); 

- своевременная корректировка учебного плана Программы; 

- проведение мероприятий по преодолению отставаний. 

II. Мониторинг полноты выполнения дополнительных 

общеобразовательных дополнительных общеразвивающих программ 

2.1. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе 

осуществляет систематический контроль над выполнением образовательной 

программы Центра, учебных планов, календарного учебного графика, 

Программ в полном объеме, соответствием записей, внесенных в 

электронный журнал учета работы педагога (далее Журнал), содержанию 

Программ; проводит мониторинг полноты выполнения Программ в 

соответствии с внутренней системой оценки качества образования (ВСОКО), 

планом внутреннего контроля Центра.  

2.2. По итогам проверки реализации Программ заместителем директора 

по УВР формируется статистический отчет «Учет учебных часов педагога» с 

использованием ГИС «Электронное образование», в который вносится 

информация о полноте выполнения Программ, причины невыполнения.  

2.3. Итоги контроля заместитель директор по УВР представляет на 

совещании при директоре, с целью обсуждения порядка корректировки по 

допущенному отставанию. Результат обсуждения отражается в приказе 

директора Центра. 

III. Мероприятия по преодолению отставаний  

3.1. В случае невыполнения Программы по причине: учебной занятости 

педагога (с отрывом от работы), командировки, участия в конкурсных 

мероприятиях, временной нетрудоспособности педагога, отпуска проводится: 

3.1.1 замена педагога (при возможности); 

3.1.2 проведение дополнительных занятий; 

3.1.3 корректировка учебного плана Программы и КТП (приложения1, 

2); 

3.1.4 продление учебного процесса (при условии согласия родителей 

(законных представителей) учащихся). 

3.2. Педагог несет ответственность за реализацию Программы в 

соответствии с учебными планами и календарным учебным графиком в 

полном объеме. Мероприятия по корректировке учебных планов Программ, 

календарно-тематических планов осуществляются педагогами 

дополнительного образования Центра. 

3.3. В случае невыполнения Программ, изменения календарного 

учебного графика Центра при невозможности организации замены, 

проведения дополнительных занятий, продления учебного процесса 

педагогами проводится корректировка учебного плана Программы, КТП.  



Корректировка утверждается приказом директора. Внесённые 

изменения оформляются в «Листе регистрации изменений в дополнительную 

общеобразовательную программу – дополнительную общеразвивающую 

программу» (приложение 1). Лист регистрации изменений прикладывается к 

программе после титульного листа. 

3.4. Педагог осуществляет корректировку КТП по окончании периода 

отвлечения (отпуск, период временной нетрудоспособности и т.д.), а также 

по итогам проведенного мониторинга полноты выполнения программ.  

В мае текущего учебного года проводится итоговый мониторинг 

выполнения программ. По итогам мониторинга проводится окончательная 

корректировка КТП. Корректировка КТП должна обеспечить освоение 

программы учащимися и выполнение ее содержания в полном объеме. Не 

допускается уменьшение объема часов за счет полного исключения 

содержания тем или разделов из КТП программ. 

3.5. В случае невыполнения Программы по причинам: отмены занятий 

в связи с низкой температурой воздуха (актированный день), в связи с 

неблагополучной эпидемической обстановкой (карантином) возможна 

организация дистанционного обучения (внеаудиторной самостоятельной 

работы учащихся) в соответствии с программой с последующим 

осуществлением текущего контроля педагогом дополнительного образования 

самостоятельной работы учащихся в формах, предусмотренных Программой) 

зачета, написания сообщения, реферата, подготовки презентации и т. п.). 

Организация дистанционного обучения проводится в соответствии с 

«Порядком организации обучения в период невозможности организации 

образовательного процесса в очной форме» МАУДО «ЦДТ».  

 

IV. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора Центра и 

вступает в силу с момента его утверждения. Изменения, вносимые в 

Положение, вступают в силу в том же порядке. 

4.2. После утверждения Положения или изменений, внесенных в него, 

текст Положения публикуется на сайте Центра. Педагогические работники 

Центра знакомятся с Положением под подпись. 

- 4.3. Положение действует до принятия нового локального акта 

МАУДО «ЦДТ», регулирующего вопросы преодоления отставания 

программного материала при реализации Программ. 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 
 

 

Приложение 1 

 

 

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

в дополнительной общеобразовательной программе – дополнительной 

общеразвивающей программе 

____________________________________ 

№ 

изм. 

Номер и название раздела, темы 

учебного плана программы, в 

который внесены изменения 

Основание 

Наименование 

документа 
Дата Номер 

     

     

     
 
 

 

Приложение 2 

 

Разовые изменения в расписании в связи с корректировкой КТП 

программы________________________________ 
 

Ф.И.О. группа Дата и время 

занятия, которое 

переносится 

Дата и время,  

на которое 

переносится 

занятие 

Причины 

переноса 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

ФИО ПДО, подпись 
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